Suomi.fi-valtuudet

Miten yritykseni tyontekija saa oikeuden toimia
yritykseni saamien valtuuksien pohjalta?
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Suomi.fi-valtuuksien testipalvelu

Testipalvelussa volt kakallla, miven Suoml. lvaltuudet tolmil, PERset kokellemaan
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Aloita tunnistautumalla palveluun.




Voit valtuuttaa yrityksen nimissa Suomi.fi-valtuuksissa, jos

* olet kaupparekisteriin merkitty yrityksen toimitusjohtaja tai
toimitusjohtajan sijainen

* olet kaupparekisteriin merkitty yrityksen nimenkirjoittaja, jolla on
oikeus edustaa yritysta yksin (prokura on henkiloon sidottu eika siksi
ole riittava valtuuttamaan yrityksen puolesta)

* olet kaupparekisteriin tai Yritys- ja yhteisotietojarjestelmaan (YTJ)
merkitty yksityinen elinkeinonharjoittaja

* tai joku edella mainituista on antanut sinulle oikeuden luoda
valtuuksia Suomi.fi-valtuuksissa kyseisen yrityksen nimissa
(valtuutusoikeus).
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Valitse tunnistustapa
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Kayta tunnistautumiseen omia henkilokohtaisia
tunnistusvalineita (esim. verkkopankkitunnuksia tai

mobiilivarmennetta).

Tunnistautumisen jalkeen huomaa, etta olet tunnistautunut
palveluun ensin yksityishenkilona.




E Tunnistus

Olet tunnistautumassa palveluun

SUOMI.Fl beta

Tunnistautumisen yhteydessa sinusta vélitetddn seuraavat tiedot:

Henkildtunnus: 030273-999L

Sukunimi: Berg

Etunimet: Wilhelm Sven Niila

Kotikunta: Vaasa

Léhiosoite: Hovioikeudenpuistikko 12 , 65100 VAASA

Jatka palveluun Keskeyta siirtyminen

H Henkildtietosi on haettu Vaestotietojarjestelmasta.

Palvelu, johon olet tunnistautumassa, tarvitsee henkilGtietosi asiointia varten. Palvelun
rekisteriseloste kuvaa tarkemmin tietojen kayttdtarkoituksen. Palvelun rekisteriseloste

Voit tarkastaa ja paivittaa joitakin tietojasi itse Omien tietojen tarkastus -palvelussa. Osaa
tiedoista yllapitda kotikunnan mukainen maistraatti, jonka tiedot loytyvat
tarkastuspalvelusta.

Jatka palveluun tai keskeyta siirtyminen painamalla painiketta.
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Vaihda kayttajaroolisi yritykseen oikeassa ylareunassa olevan

Vaihda kayttajarooli -valikon kautta ja valitse Asioi yrityksen
puolesta.

Samasta valikosta voit poistua yritysroolista, jolloin palaat
henkilokohtaiseen nakymaasi.
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Asioi yrityksen puolesta

Valitse yritys, jonka puolesta haluat asicida.

Valittavissa oleval yritykset (2]

Fi =

Kannuskosken Taksi 2031485-9

Keshinta Valwista ja jatka asiolntipalselinm

Sinulla voi olla oikeus asioida yhden tai useamman yrityksen
puolesta.

Valitse yritys, jonka puolesta haluat antaa valtuuden.
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Miytd [v] Henkils [+] it | Erspmimyksen antamisns mitiksiss y Anna valtuus

Yrityksen antamat valtuudet 2

Pyydd vattuutta

Osapuslen nimi 2 Osapualen tyyppi Yrityksen antamat valtuudet 2
Mander Fla Henklld 1 »
Berg Wilhelm Sven Hiila Henklild 1 »

Voit tarkastella yrityksesi antamia valtuuksia, yrityksellesi
annettuja valtuuksia, valtuuspyyntdja ja paattyneita valtuuksia.

Valitse Lisaa uusi valtuus ja sen jalkeen viela Anna valtuus.




Luo valtuus rrveoy omda

Edustamisyaltus
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Valbuutusoikeus
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Valitse valtuuden tyypiksi Edustamisvaltuus. Tama
tarkoittaa, etta annat tyontekijallesi oikeuden
asioida talle yritykselle annettujen valtuuksien
perusteella valitsemissasi asioissa.
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Yritys
Firnies Cry, 485400

Maarittele ensimmaiseksi, kenet haluat valtuuttaa eli kenelle
"""’"" o R annat oikeuden asioida yrityksesi asiakkaiden puolesta.

Valtuultas seuraavat henkilit

Maarittele myos valtuuden voimassaoloaika.

Asiolmaan yrityksen saamien valtuuksien perusteella ajalla

Detisaila 5 vuotta, volt maGrittas myds ise voimesssoloajan.
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Edustamisvaliuug
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Agnes Testiund I50ER1-0965

Lisaa tyontekijan tiedot kohdassa Lisaa henkilo.

Voit valtuuttaa kerralla yhden tai useamman tyontekijan
hoitamaan asiakasyrityksen asioita, esimerkiksi veroasioita ja
tulorekisteriasiointia.
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Yritys

Furmves Ory, ZOAE300-0

Valtuultas seuraavat henkilii

Etuminsd Sy insamd * HenkEiturmns

- Testung —— -~ Valtuudelle on aina madriteltava alku- ja loppupaivamaara.

Valtuuden voimassaolon voit antaa joko paivamaarina tai
Nsirons rvkest mmien il ion perstsain il kayttaa annettuja pikavaihtoehtoja: 1, 5, 10 tai 25 vuotta.

Oetusaila 5 vuotta, voit mabritts mmyds ise voimesssoloajan.

| _ Valtuus voi olla voimassa vahintaan vuorokauden ja enintaan
:.‘E.l-!'l.i‘n'l'lﬁ 24.00,2033 25 Vuotta-
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Palkiatiztojen iimoittaminen
| ewima kardd
Talla vatruudella valtuteth voi valrttajon poolesta palikatietoshim ityen:
- yilApitas valtuuttajan perustictogs j2 pel kietietoll moltulsis
toimitiad valbuuritajan tuottamia palkkanieto mol ks
tilala valtuuliajaa koskeda raportbes
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Seuraavaksi siirry valitsemaan valtuutuksen sisalto.
Tassa muutamia esimerkkeja:

Loydat veroasiointiin liittyvat asiat kirjoittamalla
hakukenttaan “vero”. Jos haluat, etta tyontekija voi
hoitaa asiakasyrityksen veroasioita, valitse
”Veroasioiden hoito”. Jos haluat, etta tyontekija hoitaa
pelkastaan veroilmoittamista, valitse
”Veroilmoittaminen”.

Jos haluat, etta tyontekija hoitaa asiakasyrityksen
tulorekisteriasiointia, lI0ydat oikean valtuuden asian
kirjoittamalla hakukenttaan "palkka" ja valitse
"Palkkatietojen ilmoittaminen".




Tietyissa valtuusasioissa on mahdollista myos valtuuden tarkempi rajaus.
Valtuuden rajaus loytyy valtuuden kuvauksen alta Lisatiedot-kohdasta. Huomaa,
etta ilman valtuuden rajausta edustamisvaltuus oikeuttaa hoitamaan kaikkien
nykyisten ja myos tulevien uusien asiakasyritysten asioita valitussa asiassa, esim.
"Veroasioiden hoito".

Voit kayttaa rajausta esimerkiksi naissa tapauksissa:

Asiakastunnuksen avulla voit kohdentaa tietylta asiakasyritykselta saatuja
valtuuksia omille tyontekijoillesi. Jos haluat rajoittaa tietyn tyontekijan
edustamisvaltuuden koskemaan vain tiettya asiakasyritysta, kayta silloin
valtuuden rajausta asiakastunnuksella. Valtuuden rajaus -kohtaan taytetaan sen
asiakkaan Y-tunnus tai henkil6tunnus, joihin tama valtuutus halutaan erityisesti
kohdentaa. Rajaustietoja voi antaa useampia samalla kerralla.
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Palkkatistojen ilmoittaminen

TRIE valt i alla valtutett v vnlioutlagsn puslists palkkatimaibin ity
- wilapitas vattuuttajen perastietoys ja palkduatietoilmostudons

- todmittas valtouttagan twottamia palidotictnilmoituksia
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- {shetids viesteps.

Taimd valtsius siskitid prpds Pallkatetomen batsely” valiuusdet
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Siirry vahvistamaan valtuus. Tarkista, etta asiat ovat
oikein ja vahvista valtuus. Saat kuittauksen, etta
valtuuden vahvistaminen onnistui.

Jos haluat viela korjata tietoja ennen valtuuden
vahvistamista, paaset palaamaan aiempiin vaiheisiin
Muokkaa edellista -painikkeella.

Tekemasi valtuutus astuu voimaan sen jalkeen,
kun olet vahvistanut sen.
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Asioit yrityksen Finwe Oy puolesta.

Valtuuden vahvistus onnistui.
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Rajaa valtuustyyppejd v

Yrityksen antamat valtuudet 3 Nayta Henkils Vitys | Etsiyrityksen antamists valtuuksista

Osapuolen nimi % Osapuclen tyyppi Yrityksen antamat valtuudet % Tila #

Alander Pia Henkilg 1 >
Berg Wilhelm Sven Niila Henkild 1 >
Testlund Agnes Henkild 1 @ Uusia1 >

Yrityksesi antama valtuus nakyy nyt Yrityksen
antamat valtuudet -listalla. Voit tarkastella
valtuuksia eri tyyppien mukaan valitsemalla
Rajaa valtuustyyppeja.

Voit myds mitatdida valtuuden tai kopioida
vhdelle tyontekijalle annetun valtuuden
uuden valtuuden pohjaksi.

Edustamisvaltuuden saanut tyontekija nakee
saamansa valtuuden omassa
henkilokohtaisessa Sinulle annetut -valtuudet
listassa.




Kaikki Suomi.fi-valtuuksien ohjeet loydat
Suomi.fi-verkkopalvelusta

www.suomi.fi/tietoa-valtuuksista

Suomi.fi-palvelut tuottaa Vaestorekisterikeskus



